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The Green
Key

Data

Virksomhedens navn

Kommune

Dato for indsendelse




Hvem kan sgge?

Dette kriterieszet er galdende for hoteller, vandrerhjem, konference- og feriecentre. Fglgende
krav skal veere opfyldt:

e Der udlejes (0gsa) vaerelser pd dggnbasis til individuelle gaester
e Virksomheden har raderet over samtlige overnatningsenheder
o Der forefindes feaelles reception/administration

Restaurant, konferencefaciliteter og lignende aktiviteter der har sammenhang med
virksomheden er ogsé omfattet af dette kriteriesaet og skal derfor opfylde relevante krav.

Hvad er kriterierne?

Hvis virksomheden vil opnd Green Key (Den Grgnne Nggle), skal en raekke kriterier efterleves.
Der findes:

e obligatoriske kriterier, som skal opfyldes inden tildelingen

o tidsafheengige kriterier, som skal opfyldes inden for en angivet tidsramme

o frivillige kriterier, som er en ekstra indsats og ikke skal men kan opfyldes.

N&r alle spgrgsmalene for de obligatoriske og tidsafhaengige kriterier i dette ansggningsskema
kan besvares bekraeftende ved enten at de er opfyldte eller forventes opfyldt inden tildelingen
eller den givne tidsramme, er betingelserne for at fa tildelt Green Key opfyldt.

Der er udarbejdet KeyNotes (en handbog, der uddyber og giver forslag til opfyldelsen af
kriterierne). H&ndbogen er gratis og kan bestilles hos Green Key sekretariat.

Sadan ansgger du

Dette ansggningsskema udfyldes og indsendes sammen med relevant dokumentation til Green
Key sekretariat. Herefter vil den ansggende virksomhed blive kontaktet for aftale om et
kontrolbesgg.

Kontrolbesgget foretages af Green Key sekretariat eller en person udpeget af sekretariatet.

Omkostninger til kontrolbesgget afholdes af Green Key, mens alle udgifter til evt.
konsulentbistand, ngdvendige investeringer m.v. afholdes af virksomheden selv.

Ved besgget observeres, om alle kriterier ogsa i praksis er opfyldt. Efter besgget og nar al
dokumentation er fremsendt, vil virksomhedens ansggning sendes til behandling hos Green
Keys styregruppe, som traeffer den endelig afggrelse om tildelingen af Green Key.

Retten til Green Key gives for en periode af 12 maneder ad gangen, dog kan Green Key
fratages, hvis det erfares at opfyldelsen af kriterierne misligholdes.

Gebyr

Det arlige gebyr pr. virksomhed udggr 4.000 kr. + 40 kr. pr. veerelse. Dertil kommer en
startpakke ved indmeldelse p& 1000 kr. med informationsmateriale, diplom og skilt.



Hvor der tilsyneladende er faldet kriterier ud (eksempelvis 1.4) skyldes dette dog alene at dette kriterium

ikke relevant for hoteller, vandrehjem, konference- og feriecentre.

1 Miljoledelse Type Afkr. | Evt. kommentarer

1.1 |Virksomhedens ledelse har udpeget en person, som | Obligatorisk O
er ansvarlig for miljgarbejdet.

1.2 |Virksomheden skal senest 6 maneder efter Obligatorisk O
tildelingen af Green Key have udarbejdet en efter %2 ar
miljgpolitik, der er underskrevet af virksomhedens
ledelse og indsendt til sekretariatet.

1.3 |Virksomheden skal senest 6 maneder efter Efter %2 ar n
tildelingen af Green Key samt arligt fastsaette og 5rligt
skriftlige miljgmal og udarbejde en handlingsplan,
som indsendes til sekretariatet.

1.5 |Virksomheden opretter og vedligeholder en mappe | Obligatorisk O
med relevant miljg- og dokumentationsmateriale.

1.6 |Hvert r skal virksomheden gennemga kriterierne Arligt O
for Green Key.

2 Personaleinddragelse Type Afkr. | Evt. kommentarer

2.1 |Den miljgansvarlige skal mindst fire gange arligt Obligatorisk O
holde mgder med ledelsen og her orienterer om
udviklingen pa miljgomradet.

2.2 |Virksomhedens miljgmedarbejder(e) skal opleeres | Obligatorisk ]
til at varetage miljgarbejdet.

2.3 | Den miljgansvarlige medarbejder har ansvar for, at | Obligatorisk ]
personalet Igbende involveres i og informeres om
initiativer og miljgspgrgsmal i relation til Green Key
samt om hvordan de ggr en forskel.

3 Gaesteinformation Type Afkr. | Evt. kommentarer

3.1 |Virksomheden skal tydeligt skilte med, at den har | Obligatorisk O
modtaget Green Key.

3.3 | Virksomheden skal have synlig information om Obligatorisk O
Green Key, virksomhedens miljgindsats samt om,
hvordan gaesterne kan passe pa miljget.

3.4 | Personalet skal kunne informere gaesterne om Obligatorisk O
Green Key.

3.5 |Virksomheden skal informere gaesterne om Obligatorisk O

mulighederne for offentlig transport og tilbud om
grgnne aktiviteter.




4 Vand Type Afkr. | Evt. kommentarer

4.1 |Det samlede vandforbrug skal afleeses mindst én Manedlig og ]
gang hver maned, og der udarbejdes nggletal hvert | kvartalvis
kvartal.

4.2 |Ved nyindkgb af toiletter skal der veelges cisterner | Nykgb O
med dobbeltskyl og et skyl pa under 6 liter.

4.3 |Der ma ikke forekomme dryppende vandhaner, Obligatorisk O
utaette wc-cisterner eller lignende.

4.4 |Ved hvert toilet skal der veere en affaldsspand eller | Obligatorisk ]
en affaldspose.

4.5 |Vandflowet fra brusere ma ikke overstige 9 liter pr. Obligatorisk O
minut.

4.6 |Vandflowet fra vandhaner ved handvaske ma ikke | Obligatorisk O
overstige 8 liter pr. minut.

4.7 |Urinalers skyllevand skal begraenses ved f.eks. Obligatorisk ]
bevaegelsessensorer, trykknapsystemer, vandfrie
urinaler eller lignende.

4.8 |Nyindkgbte haette- og tunnelopvaskemaskiner ma | Nykgb O
maksimalt indtage 3,5 liter vand pr. kurv.

4.9 |Ved nyindkegb af opvaskemaskine ma der ikke Nykgb O
indkgbes en traditionel husholdningsmaskine
medmindre der er opndet dispensation hos
sekretariatet.

4.10 | Ved opvaskemaskiner skal der opsaettes skiltning Obligatorisk O
om, hvordan den pagseldende maskine anvendes,
sa vand- og energiforbruget minimeres.

4.11 | Der skal veere ét-grebs handbruser i kgkkenet. Obligatorisk O

4.12 | Virksomheden bgr have szrskilt vandbimalere - Frivilligt O
iseer ved steerkt vandforbrugende installationer.

4.17 | Regnvand bgr opsamles og anvendes som grat Frivilligt ]
vand til f.eks. wc-cisterner, vanding og lignende.

5 Vask og renggring Type Afkr. | Evt. kommentarer

5.1 |Der skal opsaettes skiltning pa badevaerelserne Obligatorisk O
omkring gaesteafhaengigt hdndklaedeskift.

5.2 | Der opfordres til at anvende dispensere til Obligatorisk O
handsaebe/shampoo.
Hvis der anvendes engangspakninger skal der
opseettes skiltning p§ badevaerelserne omkring
gaesteafhaengigt skift af h8ndsaebe/shampoo.

5.3 | Renggringsmidler, vaskemidler, saebe etc. skal Obligatorisk ]

indkgbes, anvendes og doseres, s& de pavirker
miljget mindst muligt. Rengg@rings- og vaskemidler
ma ikke indeholde stoffer, som findes p& Green
Keys Levrandgrark for “Vask og renggring”.
Anvender virksomheden eksternt renggringsfirma,
skal underleverandgren fremsende dokumentation
for, at de anvendte renggringsmidler lever op til
Green Keys krav.




5.4

Desinfektionsmidler ma kun bruges, hvor det er
ngdvendigt og med henvisning til geeldende
hygiejnelovgivning.

Obligatorisk

5.5

Medarbejdere der star for renggring og vask skal
informeres i korrekt brug og dosering af
produkterne.

Obligatorisk

5.6

Papirhandklzeder og toiletpapir skal veere
fremstillet af ikke-klorbleget papir eller af
miljgmeaerket papir.

Obligatorisk

Affald

Type

Afkr.

Evt. kommentarer

Virksomheden skal sortere affaldet i de fraktioner,
der findes indsamlingsmuligheder for i
virksomhedens hjemkommune.

Mulige fraktioner kan veere pap, papir, glas med og
uden pant, porcelaen, diser, organisk affald
(madaffald), metal, plast, flamingo, farligt affald,
batterier etc.

Obligatorisk

6.2

Der skal opsaettes letforstaelig
kildesorteringsinformation for personalet - gerne
med illustrationer og pa flere sprog.

Obligatorisk

6.3

Geesterne skal have mulighed for at sortere deres
affald ved at anvise, hvor gaesterne kan aflevere
papir, brugte batterier og evt. andet affald til
genbrug.

Obligatorisk

6.4

Engangsservice sasom glas, tallerkner og bestik ma
alene anvendes ved servering i badearealer, ved
kaffe- og vandautomater og ved seerlige
arrangementer som i forbindelse med dinér
transportable.

Obligatorisk

6.7

Miljgskadeligt og farligt affald inkl. batterier skal
opbevares forsvarligt i separate beholdere og
bringes til godkendte modtageanlag.

Obligatorisk

6.8

Hvor det er relevant skal virksomheden etablere
aftaler med leverandgrerne omkring afhentning af
transportemballage og sa vidt muligt andre former
for emballage.

Obligatorisk

6.9

Grgnt affald bgr komposteres.

Frivilligt




Energi

Type

Afkr.

Evt. kommentarer

Det samlede elforbrug skal aflaeses mindst én gang
pr. maned, og der udarbejdes nggletal hvert
kvartal.

Manedlig og
kvartalvis

7.3

Virksomheder over 1000 kvm (fra d. 1.7.09) skal
jf. lovgivningen (BEK nr. 228 af 07/04/2008) veere
energimaerket. Rapport for energimaerket sendes til
sekretariatet senest 6 mdr. efter tildelingen af
Green Key og nye rapporter skal sendes senest en
maned efter modtagelsen.

Obligatorisk

7.4

Virksomheder under 1000 kvm (fra d. 1.7.09) skal
have besgg af en energiradgiver eller -konsulent
med intervaller af hgjst 5 ar. Energirapporter skal
sendes til sekretariatet senest en maned efter
besgget.

Obligatorisk

7.5

Varmestyring forefindes, sa varmen slukkes eller
saenkes til 18 grader, nar vaerelser, ferielejligheder
eller feriehuse ikke er udlejede.

Obligatorisk

7.6

Vinduer i opvarmede lokaler skal senest 1 3r efter
tildeling af Green Key veere udstyret med to eller
flere lag glas eller lavenergiruder.

Obligatorisk
efter 1 ar

7.7

Ventilationsanlaeeggets varmevekslerflader samt
varme- og kgleflader renggres jeevnligt og mindst
én gang om aret. Fedtfiltre og andet udstyr
renggres og vedligeholdes efter de tekniske
anvisninger og hygiejnelovgivningens
bestemmelser.

Arligt

7.8.

Der skal senest 6 maneder efter tildeling af Green
Key veere indfgrt styring af ventilation s den
nedreguleres/slukkes i faellesarealer og kgkken, nar
disse omrader ikke benyttes.

Obligatorisk
efter V2 r

7.10

Ved nyindkgb af aircondition anlaeg skal der vaelges
anlzeg med energimeerke B eller bedre.

Nykgb

7.11

Kgle-, fryse og varmeskabe (rum) samt ovne skal
veere forsynet med intakte taetningslister.

Obligatorisk

7.13

Ved nyindkgb af varmepumper og kgleanlaeg ma
disse ikke anvende CFC og HCFC som kglemiddel.

Nykgb

7.14

Ved nyindkgb ma der ikke indkgbes minibarer med
et stgrre energiforbrug end 1,5 kWh/dggn.

Nykgb

7.15

Kgleskabe slukkes, nar ferielejligheder og feriehuse
i en periode af mindst en uge ikke er udlejede.

Obligatorisk

7.16

Virksomheden skal undgd ungdig forbrug af lys ved
optimal brug af dagslys, sensorer, ngglekort,
slumringsanlaeg, automatisk lysdeemper mm.

Obligatorisk

7.17

Hvor det er muligt, skal der anvendes lavenergi
lysstofrgr, lavenergipaerer eller LED og nyindkgbte
el-peerer skal have energimaerke A.

Obligatorisk

7.18

Nyindkgbte lysstofrgr med enkeltfatning ma max.
indeholde 4 mg. kviksglv og dobbeltfatning max. 8
mg. kviksglv.

Nykgb




7.19 | Der skal vaere timer pa eller behovsstyring af Obligatorisk O
saunaer.

7.29 | Der opvarmes ikke med el-paneler eller anden form | Frivilligt O
for direkte virkende elvarme.

7.30 | Nyindkgbte vaskemaskiner, renggringsmaskiner og | Obligatorisk ]
tilsvarende bgr have lavt energiforbrug og
energimaerke.

7.31 | Virksomheden benytter vedvarende energi Frivilligt O
(solvarmeanlaeg, solcelleanlzeg, biobraendselsfyr,
jordvarme eller vindmglle).

7.39 | Der installeres CTS-anlaeg til styring af varme, Frivilligt ]
belysning og andre saerligt energiforbrugende
anlaeg.

7.40 | Der opseettes varmeveksler til opvarmning af Frivilligt O
udeluft til ventilationsanlaegget.

7.41 | Til gennemfgrelse af energistyring er der opsat Frivilligt ]
elbimalere pa vaesentlige omrader.

7.42 | Opvarmede bygninger bgr vaere ordentlig isoleret. | Frivilligt ]

7.43 | Varmtvandsrgr bgr isoleres. Frivilligt O

8 Fgdevarer Type Afkr. | Evt. kommentarer

8.1 |Virksomheden skal (tre maneder inden tildelingen | Kvartalvis Il
af Green Key) have registreret sine indkgb af
gkologiske fadevarer i kr og efterfalgende opggre
det hvert kvartal.

8.2 |Efter 2 8r og fremover udggr indkgb af gkologiske | Obligatorisk ]
fadevarer minimum 5 % af det samlede indkgb af | efter 2 ar
fgdevarer i kr.

8.3 | Den procentvise andel af gkologiske varer skal Obligatorisk OJ

fastholdes pa& samme niveau eller vaere stigende
o
hvert ar.




Rygning og indeklima

Type

Afkr.

Evt. kommentarer

Dansk rygelovgivning fglges.

Som hovedreglen er det ikke tilladt at ryge i
indendgrs lokaliteter, hvor offentligheden og
personale har adgang, herunder i restauranter,
receptionen, mgderum mm. Der kan dog indrettes
rygerum og rygekabiner.

Obligatorisk

9.2

Mindst 10 % af veerelserne er rggfri.
For hotelveerelser kan det besluttes, at rygning er
tilladt for geester.

Obligatorisk

9.3

Foretager virksomheden andringer i indretningen,
ombygninger eller stgrre vedligeholdelsesarbejder,
skal der under arbejdet tilstreebes stgrst mulig
hensyntagen til miljg og indeklima.

Obligatorisk

9.4

Virksomheden har en skriftlig rygepolitik.
Dette har siden 15. august 2007 veeret et lovkrav.

Obligatorisk

10

Udearealer

Type

Afkr.

Evt. kommentarer

10.1

Der ma ikke anvendes kemiske
ukrudtsbekeempelsesmidler p& virksomhedens
omrade. Ukrudtsbekaempelsesmidler der er
godkendt af Miljgstyrelsen ma dog benyttes der,
hvor det er et lovkrav om bekaempelse af specielle
planter (f.eks. bjgrneklo).

Green Keys sekretariat kan dispensere, s§ der
hgjst en gang 8rligt kan anvendes godkendte
ukrudtsbekaempelsesmidler til bekeempelse af
ukrudt p8 belaegninger. Tilladelsen kan kun gives
efter skriftlig anmodning herom til sekretariatet og
kan alene omfatte s8kaldte “klar-til-brug”
produkter

Obligatorisk

10.2

Ved nyanskaffelse skal indkgbte plaeneklippere
enten veere eldrevne, kgre p?a blyfri benzin, veere
h&nddrevne eller vaere miljgmaerkede.

Nykgb

10.4

Kunstvanding med vand fra vandveaerk ma kun ske i
tidsrummet fra kl. 18.00 til 07.00.

Obligatorisk

11

Grgnne aktiviteter

Type

Afkr.

Evt. kommentarer

11.1

Hvor det er relevant forefindes
informationsmateriale om naerliggende park- og
naturomrader, henvisninger til en evt.
naturvejleder og information om arrangementer.

Obligatorisk

11.2

Gaesterne har mulighed for at |13ne eller leje
cykler. Hvis virksomheden ikke har denne service,
skal der henvises til eksterne
udlejningsvirksomheder.

Obligatorisk

11.3

Virksomheden bgr tilbyde gaesterne miljg-
oplysende aktiviteter gerne i form af
naturoplevelser.

Frivilligt




12

Administration

Type

Afkr.

Evt. kommentarer

12.1

Kontorer, der ligger i samme bygning, og som
driftsmaessigt harer til virksomheden, er ogsa
omfattet af dette kriteriesaet, og skal derfor
opfylde relevante krav.

Obligatorisk

12.2

Nyindkgbte computere, printere og kopimaskiner
skal vaere miljgmaerket eller vaere fremstillet pa en
miljgcertificeret eller EMAS-registreret
virksomhed.

Nykgb

12.3

Nyindkgbt brevpapir og papir til kopiering m.v.
skal veere miljgmaerket.

Nykgb

12.4

Virksomhedens nye tryksager, brochurer eller
andre publikationer skal vaere miljgmaerket eller
vaere fremstillet pa et miljgcertificeret EMAS-
registreret trykkeri.

Obligatorisk

12.5

Hvis det i direkte sammenhang med
virksomheden, findes frisgr, fithesscenter, kiosk
eller lignende aktiviteter, skal disse orienteres om
Green Key og om hvordan de kan hjaelpe til med
miljgindsatsen.

Obligatorisk

12.6

Mindst 75% af virksomhedens elektroniske
kontorudstyr skal veere installeret med automatisk
standbyfunktion.

Obligatorisk

12.7

Brug af motoriserede kgretgjer pa og i forbindelse
med virksomheden bgr begraenses

Frivilligt




Stamoplysninger

Data

Virksomhedens navn

Gade

Postnr og by

Officiel telefonnr.

Officiel faxnr.

Officiel e-mail

Hjemmeside adresse

Byggear

Antal vaerelser

Antal etage m2

Antal opvarmede m2

Sidste ars vandforbrug/m3

Sidste ars el-forbrug/kWh

Sidste ars varmeforbrug(L olie, M3 gas
kWh/MWh/M3 fjernvarme)

Egen produktion af vedvarende energi

Evt. lukkeperiode

Ejerforhold/selskabsform

Personale Data

Antal ansatte

Direktion

Miljgkontakt/ansvarlig

Direkte telefonnr.

Direkte mailadresse

Evt. supplerende kontaktperson

Evt. supplerende mailadresse

Du bekrzefter, at de indtastede
oplysninger er korrekte og at Green Key
kravene er opfyldt ved tildeling.

Dato

Dit navn

@vrige kommentarer

Evt. bilagsmateriale fremsendt Seet kryds eller beskriv

Miljgpolitik (krav efter 6 mdr.)

Miljgmal og plan (krav efter 6 mdr.)

Gaeste el. personalemateriale

Data om renggringsprodukter

Energirapport (krav efter 6 mdr.)

Oversigtskort, brochure, billeder

Andet materiale

The Green Key, v/HORESTA, Vodroffsvej 32, 1900 Frederiksberg C
telefon: +45 35 24 80 80 - fax: +45 35 24 80 86 - email: green-key@horesta.dk



